BKYV Vasuti Jarmijavito Kft.

UGYREND
a12/0U/2017 szamu utasitas elvélaszthatatlan része
A BKYV Vasiti Jarmiijavito Kft. szervezeti egységeinek egységes
szerkezetbe foglalt feladatleirasai, a 2017. december 1. napjatél érvényes
szervezeti felépitést és miikodési valtozasokat is figyelembe véve

Ugyvezetéi Torzs

— Titkéarsag

— Hatosagi és Vallalatbiztonsagi Csoport

— Mindségiranyitasi Csoport

—  Folyamatszervezési és Informatikai Onallé Csoport

Gazdalkodasi Féosztaly

— gazdalkodasi féosztalyvezetd

— Tervezési és Controlling Osztaly

— Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

— Anyaggazdalkodasi Osztaly

— Humaéniigyi és Bérelszdmolasi Onallé Csoport

Termelési Foosztaly

— termelési féosztalyvezetd

— Jarmijavité Uzem

— Fédarabjavito Uzem

— Termeléskoordinacios és Uzemgazdasagi Osztaly
—  Kitérégyarté Onalld Miivezetéség

—  Szakmunkasképzo Csoport

Miiszaki és Termelést E10készité Foosztaly

— miszaki és termelést el6készitd foosztalyvezetd
—  Uzemfenntartasi Onallo Csoport

— Technologiai Osztaly

— Fejlesztési Osztaly

—  Mindségellenérzési Onallé Csoport

— Kereskedelmi Csoport



Ugyvezetéi Torzs

Ugyvezetd
Hatdsagi €s
Titkarsag Villalatbiztonsagi
Csoport
Mindségiranyitasi Fo!y ;lmatszer\.)lfzgm
Csoport e Informatikai
Onallo Csoport

A Titkarsaghoz tartozok kozvetlen felettese az ligyvezeto.

Ugyvezetéi asszisztensi feladatok:
1. Aziigyvezeté munkajanak segitése.
2. A kimend és beérkezd posta, illetve ligyiratok kezelése.

3. Ertekezletek megszervezése, lebonyolitdsa, FB iilések, vezet6i értekezletek

adminisztracios feladatainak elvégzése.
Ugyvezetéi koordinatori feladatok:
1. Aziigyvezetd munkajanak segitése.
2. Ertekezletek, tovabbképzések megszervezése, lebonyolitasa.

3. Utasitasok, szabalyzatok nyilvantartdsa, aktualizalasa, koordinalasa. Bélyegzok

nyilvantartésa, kezelése.
4. Palyazati, ajanlattételi lehetdségek figyelésében vald kozremiikddés.
Kozbeszerzési Vezeto feladatai:
1. Eves kozbeszerzési tervezett elkészitése
2. Kozbeszerzési eljarasok teljes korti koordinalasa

3. A kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak megdrzése



Jogtanacsosi feladatok:

1. A jog eszkozével az altala képviselt tarsasag (birdsagok, hatosagok, egyéb szervezetek

elott) eredményes mitkodésének eldsegitése.

2. Kozremiikodés a torvényesség érvényre juttatdsaban, segitség nyajtasa a jogok

érvényesitéséhez, valamint a kotelezettségek teljesitéséhez.

3. A tarsasag tevékenységével Osszefliggd beadvanyok, szerzédések, egyéb okiratok,

szerzOdések, belsd szabalyzatok, utasitasok, korlevelek véleményezése.
4. A fegyelmi, kartéritési és egyéb jogi ligyek eldkészitése, majd az iigyvezetdi dontést
kovetden a hatarozatok irasba foglalasa.

Stratégiai fotanacsadoi feladatok:

1. Ugyvezetd megbizdsa alapjan a tarsasdg képviselete, kapcsolattartds —az

anyavallalataval és legfontosabb iizleti partnerekkel.

2. Részvétel a tarsasadg stratégiai céljainak kialakitidsaban, novekedési lehetdségeinek

feltarasaban, a kiilsd piac bovitésével 0sszefliggd lizletszerzo tevékenységben.

3. Kozremiikodés a cég fejlesztési programjaban megfogalmazottak végrehajtasanak

nyomon kovetésében, a termelési litemterv meghatarozasaban.

4. A megallapodasok, szerzddések elOkészitésében, véleményezésében vald részvétel,

miuszaki tanacsadas.
5. A tarsasag beruhazasi tervének és miiszaki fejlesztéseinek megvaldsulasi feliigyelete.

Belso ellenori feladatok:

1. A jovahagyott éves ellendrzési munkatervben meghatarozott feladatok — melyek
Osszedllitasdban tevékenyen részt vesz — elvégzése. Ellendrzési jelentések készitése. A
feltart hiAnyossdgok megsziintetésére, feladatok, feleldsok €s hataridok kijelolésére, a

végrehajtas ellenérzésére, a folyamatok jobbitasara javaslattétel.
2. Munkaterven kiviili ellendrzési feladatok elvégzése.

3. Sziikség szerint a tulajdonos altal végzett ellendrzésekben vald részvétel.



Hatosagi és Vallalatbiztonsagi Csoport feladatai:

1. Munkavédelem: Eljarasok és szabalyzatok elkészitése. Munkabalesetek jegyz6-
konyvezése, vizsgalata. Biztonsagi feliilvizsgalatok elvégzése. Mentd eszkozok
meglétének, allapotanak folyamatos ellenérzése. Egyéni véddeszkozok juttatdsa,
hasznalatuk ellendrzése. Bejarasok, iizemszemlék ¢és munkavédelmi oktatdsok
megtartasa. A tarsasag ¢érdekeinek képviselete a feliigyeleti ellendrzések soran.
Jogszabalyi valtozasok kovetése.  Statisztikak készitése. Hianyossagok feltarasa,

intézkedési terv kidolgozasa.

2. Kornyezetvédelemi tevékenységek: Kotelezd adatszolgéltatas, statisztikdk készitése.
Szakmai kozremiikddés a 1égszennyezd pontforrasok feltérképezésében és a kibocsatasi
értekek vizsgalatdban. Veszélyes hulladékok kezelésének és tarolasdnak feliigyelete.
Vegyi anyagok kockazatbecslésének elkészitése. Veszélyes anyagok felhasznaldsanak

¢s hulladékkezelésének folyamatos ellendrzése.

3. Vdllalatbiztonsag: Rendészeti és biztonsagtechnikai iigyintézés. Kapcsolattartds a
megbizott 6rz6-védd céggel. Biztonsagtechnikai eszkozok alkalmazasa és az ilyen
eszkozok rendszerszemléleti fejlesztése. Tilzvédelmi tevékenység irdnyitdsa
(tizvédelmi  szabalyzat, tlizriadd) és a  berendezések  allapotanak  és
hozzéaférhetéségének rendszeres ellenérzése (tlizoltod késziilékek, tlizjelzd, vészlétrak).

Tlizveszélyes munkavégzés eldirasainak betartatasa.

4. Telephelyi belso és idegen mozgasok, forgalom figyelemmel kisérése a rendészek és az

Orszolgalat segitségével.

5. Nem szokvanyos eseményekkel kapcsolatban személyek ¢és helyszinek kiilon

ellendrzése, jelentés készitése.

6. Munkahelyek és szocialis helyiségek folyamatos feliigyelete higiéniai szempontbol,
ideértve az tlzemi biifé szuroprobaszeri ellenérzését is, idénként iizemorvos

bevonasaval.

7. A mukodési korben felmeriil iigyekben kapcsolattartdas a BKV Zrt-vel és a Fovarosi

Onkorményzattal.



Mindségiranyitasi Csoport feladatai:

1. A cég mindségmenedzsmentjének kialakitasa, a kialakitott rendszer miikodtetése,
fejlesztése, koordinalasa, karbantartasa és ellenérzése. A miikodés soran felmeriild
problémék okainak azonositdsa. Javaslatok megfogalmazasa és a megoldasi terv

felterjesztése az ligyvezetonek.

2. Oktatasi tematika kidolgozédsa a mindség magasabb szintre torténd emelése érdekében.

Folyamatos oktatasok szervezése €s megtartasa.

3. Javaslattétel a Kft. piacképességének novelésére, a cég jovObeni irdnyitasi

rendszereire.

4. Bels6 mindségiigyi auditok szervezése, felkészités a kiilsé auditokra, kapcsolattartas

az audital6 cégekkel.
5. Beszallitok mindsitési rendszerének kidolgozasa, miikodtetése.

6. Mcéréeszkoz Labor miikodtetése. A pontossagi eldirasoknak megfelelé mérdeszk6zok
kivéalasztasa. A mérdeszk6zok nyilvantartdsa, mindségiik ellendrzése: bevizsgalas,
kalibralas, hitelesités kiils6 szakcég bevonasaval. A meghibasodott mérdeszkozok

mindsitése, javaslattétel a szlikség szerinti selejtezésre €s potlasra. Kozremiikodés a

kiils6 cégek altal beszallitott alkatrészek mindsitésében.

Folyamatszervezési és Informatikai Ondllé Csoport
1. Folyamatszervezeési feladatok:

v Megoldasi javaslatok kidolgozasa a Kft. gazdasagi és szakmai
folyamatainak optimalizalasara.

v A javaslatokhoz teljes korii megoldasi terv kidolgozasa az érintett
tertiletek bevonasaval.

v A megoldas megvaldsitasa vagy a megvalositas koordinalasa.
2. Altaldnos informatikai dontések:

v SAP-n kiviili programok integralasi lehetdségének vizsgalata, javaslat a
megvalosithatosagrol.

V' Szervereink és informatikai eszkozeink feliilvizsgalata, a fejlesztési
irany kijeldlése.



v A felhasznalok részérdl megjelend igények beillesztése a komplex
rendszerbe, a megvalositas kidolgozasa.

3. SAP fejlesztési feladatok:
v’ Lekérdezések és specialis beallitasok elvégzése az SAP-ban.

v Az elkésziilt fejlesztések alap tesztjének folyamatos végzése, a
végfelhasznaloi teszt koordinalésa, ellendrzése.

v A sziikséges oktatdsok megtartasa a fejlesztéssel kapcsolatban.

v’ Lekérdezések készitése a felmertild elsésorban vezetdi igények
kiszolgalasara.

v Kapcsolat tartas a SAP szolgaltatdval, a kiilsé fejlesztések
koordinalasa.

4. SAP felhasznalo tamogatasi és SAP rendszergazdai feladatok:
v" Felhasznal6i hibak javitasanak koordinalasa

v" Felhasznaloi oktatasok tartasa sziikség szerint egyéni vagy csoportos
szinten.

v’ Javaslat tétel a teriilet vezetdje felé munkamoddszer valtoztatisara, ha az
pontosabb, gyorsabb munkat eredményez.

v" Sorozatosan felmeriild hibas felhasznaloi rendszerhasznalat esetében a
jelenség jelzése a teriilet vezetdjének,

v" SAP userek kiosztasa, jogosultsagok beallitasa.
5. Altalanos rendszergazdai feladatok:

v Szamitogép haldzat, végpontgépek, egyéb informatikai eszk6zok
karbantartésa.

Szerverek lizemeltetése, mentések készitése.
Felhasznalok segitése, alapvetd informatikai (office) oktatasa.

Domain userek karbantartasa.
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Fejlesztések megvalositasdnak koordinalésa.



Gazdalkodasi Foosztaly

Gazdalkodasi
Foosztaly

Tervezési és
Controlling Osztaly

Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly

Anyaggazdalkodasi
Osztaly

Humanytigyi és
Bérelszamolasi
Onallo Csoport

Gazdalkodasi foosztalyvezeto feladatai:

Tevékeny részvétel a vallalat iradnyitdsaban, sziikség szerint az {igyvezetd

helyettesitése.
Az Uzleti Terv elkészitésének iranyitdsa a féosztalyok vezetdivel egyiittmiikddve.

Részvétel a fejlesztési célok kidolgozasaban. Kozremiikddés a vonalas iitemterv
kidolgozasaban. A kitlizott tervek és célok teljesitésének folyamatos figyelemmel

kisérése.

A pénziigyi €s értékesitési tervek kidolgozasanak iranyitasa €s a teljesités figyelemmel

kisérése.

A tarsasadg altal megkotendd szerzédések véleményezése ¢és  javaslatok

megfogalmazésa a tarsasag érdekeltségi rendszerének kialakitasara.

A vezetése ala tartozo osztalyok és o6nallo csoport tevékenységének iranyitasa,
szervezése, ellendrzése. Javaslatok megfogalmazisa a szervezet fejlesztésére, a

dolgozok kinevezésére, athelyezésére, bérbesoroldsara és jutalmazasara.



Tervezési és Controlling Osztaly feladatai:

1. Uzleti Terv kidolgozasa, vonalas iitemterv elkészitése. A terv teljesiilésének
figyelemmel kisérése, terv-tény adatok Osszehasonlitdsa. Terv eltérések okainak
feltarasa, intézkedési javaslatok kidolgozésa a terv betarthatésaga érdekében.
Eredmény eldrejelzés. Vezetdi prémiumfeladatokra javaslattétel, kitlizés és lejelentés
adminisztracioja, teljesiilések alakulasanak figyelemmel kisérése, ellendrzése. Fizikai
célfeladatok teljesiilésének ellendrzése. Bérgazdalkodas timogatasa, anyagi 6sztonzési

rendszer kidolgozasaban val6 részvétel.

2. Vezet6i Informéciés Rendszer naprakész mitkodtetése, adatszolgaltatasok korének
bovitése. Tulajdonosi és Feliigyeld Bizottsagi beszamolok, gazdalkodasi tajékoztatd
anyagok 0Osszedllitdsa. Havi portfolios jelentés elkészitése. KSH adatszolgaltatas

koordinalasa. Transzferar nyilvantartas.

3. Havi, negyedéves, féléves, éves SAP =zards, befejezetlen termelési allomany
meghatarozasa. Koltséghelyek, tarifak, felosztasi alapok, elszamolasi eldirdsok
karbantartdsa. Vevdi ¢és gyartdsi rendelések ellendrzése.  Utdkalkulacios
adatfeldolgozés, raforditas és arbevétel tételes meghatarozasa, vallalati altalanos
koltségek felosztasa, fajlagos adatok kidolgozéasa. Fedezetszamitasok, gazdasagossagi

elemzések elvégzése.

4. Az évkozi és éves konyvvizsgalatban, az éves beszdmold és a konszolidalt
adatszolgaltatas elkészitésében valdo részvétel. A garancialis céltartalék képzés
meghatirozasa. Az Uzleti Jelentés elkészitése. Adatszolgaltatds a tulajdonosi és

hatosagi ellendrzésekhez.

5. Targyi eszkozok, immateridlis javak nyilvantartasa, leltarozésa, értékcsokkenés

elszamolasa. Beruhazasok alakulasanak figyelemmel kisérése.

6. Szerzddések véleményezése, adatszolgaltatas a vallalasi arak kialakitasahoz.



Pénziigyi és Szamviteli Osztaly feladatai:

1. Pénziigyi feladatok: pénziigyi tervek kidolgozasa, likviditas, fizetési esedékesség
figyelése, pénziligyi adatszolgaltatdsok elkészitése, banki kapcsolattartds, atutalasi
megbizasok készitése, készpénzforgalom lebonyolitasa, hazipénztar vezetése. Szallitoi
szamlak érkeztetése; szamszaki, alaki, tartalmi ellendrzése. Szamlazasi feladatok
elvégzése — vevoszamlak SD adatszolgaltatas alapjan torténd elkészitése. Késedelmi

kamattal, kotbérrel kapcsolatos teendok koordinalésa.

2. Adozasi feladatok: AFA analitika vezetése, AFA bevallasok elkészitése. Tarsasagi
ado, innovacids jarulék, ipariizési add bevallasanak elkészitése. Kozremikodés az
egyéb adokkal (helyi adok, bérjarulékok, stb.) kapcsolatos feladatok elvégzésében.

Sziikség esetén onreviziok készitése. Kapcsolattartas az adohatosagokkal.

3. Szamviteli feladatok: gazdasagi események konyvelése, fokonyvi konyvelés,
analitikus és fokonyvi egyeztetés. Az eszkozokben és forrasokban bekovetkezett
valtozdsok nyomon kovetése, szadmviteli bizonylatok kezelése, konyvelési
hianyossagok feltarasa. Mérleg- és eredményszadmlak nyitdsa, zardsa, éves beszamolo
elkészitése, tulajdonosi és konyvvizsgaloi ellendrzések tamogatdsa, konszolidalt

beszamolo elkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatas.

4. Egyéb feladatok: a teriiletre vonatkoz6 jogszabalyi valtozasok figyelemmel kisérése és
hidnytalan alkalmazasa. A teriiletre vonatkozo szabalyzatok, utasitasok elkészitése.

A PSZO irattaranak és a vallalatot érint6 szerzodések irattaranak kezelése.
Anyaggazdalkodasi Osztaly feladatai:

1. Beszerzési tevékenység: Megrendelés. SAP feladatok Soron kiviili beszerzés. Szamlak

kezelése. Fuvarozasi tevékenység. Adminisztrativ egyéb tevékenységek.

2. Anyaggazdalkodas: a termelés kiszolgalasa az optimalis készlet fenntartasaval, a

likviditasi helyzet figyelembevételével.
Humaniigyi és Bérelszamolasi Onallé Csoport feladatai:

1. Humanpolitikai és munkaiigyi feladatok végzése: Humanpolitikai tervek készitése
(1étszam, személyzetfejlesztés, bérezés, 6sztonzés), Kollektiv Szerz6dés kidolgozésa,

milkddtetése, munkakori leirdsok készitése, munkaerd biztositdsi folyamat



mukodtetése (felvétel, kinevezés, elbocsatas), fizetés eldleg kérelmek feldolgozasa,
munkaba jarassal kapcsolatos feladatok, statisztikak, adatszolgaltatasok, NAV-hoz ki,
bejelentések, valtozas jelentések készitése, nyilvantartasok készitése a személyi

allomanyroél, okméanyokrol. Human-controlling feladatok ellatasa.

Bér ¢és tarsadalombiztositasi feladatok végzése: Munkabérek (torzsbér, potlékok,
kiegészitd fizetések, prémiumok, jutalmak), béren kiviili juttatdsok, koltségtéritések,
segélyek, tb. ellatdsok, kiilonféle utalvanyok elszdmolasa. Tarsadalombiztositési
kifizetOhelyr feladatok ellatasa. Adok, jarulékok elszamoldsa a NAV felé,
adatszolgaltatas szja bevallashoz. Munkabérbdl torténd levonasok, letiltasok kezelése.

Kereseti igazolasok kiallitdisa. NYENYT vagy BIEK adatszolgaltatas.

Joléti és szocidlis feladatok: EsélyegyenlOségi terv készitése ¢és milkddtetése,
segélyezési feladatok ellatasa. Foglalkozas egészségiligyi feladatok miikodtetése.
Koételezd orvosi vizsgalatok eldirdsa. Lakaskoleson kérelmek eldterjesztése, a

folyamat lebonyolitdsa. Nyugdijazasi folyamatok lebonyolitasa.

Személyzetfejlesztés: Oktatasi terv Osszedllitasa, kiilonféle képzések folyamatanak
biztositasa. Oktatasi koltségek elszdmoldsa. Tanulméanyi szerzddések vagy
munkaltatéi kotelezés készitése. Elethosszig tartd tanulas biztositisa. Tobb szakmara

vald atképzés biztositasa. Kiilonféle fél vagy évenkénti tovabb képzések biztositasa.
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Termelési Foosztaly

Termelési Féosztaly

Termeléskoordinacios Szakmunkisképzd Kitérégyarto Onallo

Jarmiijavito Uzem és Uzemgazdasagi Csoport Milvezetoség Fédarabjavité Uzem
Osztaly
Jarmilakatos és Motgrj avi}é és
Jarmiiszerel6 Muszercﬁsz]

Miivezet8ség Miivezetdség

Villanyszereld Ker(::kpar— s
Miivezetiség Forgovazjyz}vrlto

Miivezetdség
Féllyegé és észtalos Alkatrészgyarto

Miivezetdség Miivezetdség

Termelési foosztalyvezeto feladatai:

Tevékeny részvétel a vallalat irdnyitdsaban, sziikség szerint az {igyvezetd

helyettesitése.

Részvétel az Uzleti Terv osszedllitisdban. Termelési terv és végrehajtasi program
(vonalas tlitemterv) kidolgozasa a tobbi féosztalyvezetdvel kozdsen. Termelési tervek

teljesitésének figyelemmel kisérése, sziikséges beavatkozasok megtétele.

Termelés szervezése, lizemek funkciondlis és operativ iranyitasa, koordinalasa,

ellendrzése. Kapacitastervek készitése, kapacitas-felhasznalas elemzése.

Jarmiivek termelési program szerinti biztositasa/bekérése, bizonylatolt atvétele,

érkeztetése. FOdarab ¢€s alkatrész kiszallitas koordinalasa (elokészités, egyeztetés).
Részvétel a fejlesztési és beruhazasi igények dsszeallitdsaban.

Raktar, féleg az itt folyd anyagellatdsi munka irdnyitdsa és feliigyelete a

Termeléskoordinacios és Uzemgazdasagi Osztaly Gtjan.

A teriilet személyi allomdnyaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok iranyitasa

(pl. jelenléti iv, szabadsag, iddadat feladas, stb.).
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8. A vezetése ala tartozd lizemek és ©Onallo csoport tevékenységének iranyitasa,
szervezése, ellendrzése. Javaslatok megfogalmazdsa a szervezet fejlesztésére, a

dolgozok kinevezésére, athelyezésére, bérbesoroldsara és jutalmazasara.
Jarmiijavito Uzem feladatai:

1. Aziizemi termelési programok végrehajtasa.

2. Villamos, Metr6, HEV, valamint kiilonleges személyszallito jarmiivek (autobuszok,
trolibuszok) kiilonboz6 szintli javitasa, felajitasa (lakatos, asztalos, karpitos,

villanyszereld, fényez6 munkak végzése, kiilsd-belso takaritas).

3. A felsorolt jarmiitipusok ¢€s javitdsi szintek gyartdskozi Onellendrzése, mérési
bizonylatok készitése, rész illetve végatadasa a sajat, illetve a BKV Zrt. mindségi

ellendreinek.
4. Termelési folyamatok nyomon kovetése, értékelése és adminisztralésa.
5. Vonatkoz6 torvényi, jogszabalyi és egyéb eldirasok betartasa.
» Jarmiilakatos és Jarmiiszerel6 Miivezetoség feladatai:
1. Teljes korli bontés, kocsiszekrénymosas, alvaztisztitas, karosszéria- és vazjavitas.
2. Részleges vagy teljes korli szemeseszoras (jarmi, fodarab, alkatrész).
3. Armatuara elemek, 1épcsOk javitasa, visszaszerelése, alkatrészjavitas, gyartas.
4. Forgovaz, vondszar aramszedo felszerelés, kiillonb6zo belsd piktogramok felszerelése.
5. Sériiléses jarmiivek javitasa.
6. Autoszerel6 munkak (motor, futomii részleges javitasa, beszerelése stb.).
» Villanyszerel6 Miivezetdség feladatai:
1. Jarmi kabelek javitasa, kabelkotegek készitése, atkabelezések.
2. Osszes elektromos késziilék javitasa, felszerelése, bekotése, ellendrzése.

3. Szigetelési ellenallas, foldelési ellenallasok mérése.
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4. Hibakeresések allo ¢és futdprobakon vald részvétel.
5. Jarmivek élesztése. Probafutasokon valo részvétel.

6. Termelési tevékenység tamogatdsa: pl. jarmiivek élesztése, vonali probamérések

elvégzése, stb.

7. Elektromos eszkiozok gydrtdsa, javitisa (FUTAR, inditdsjelzés vezérlés).

Elektronikai alkatrészek javitisa (autobusz, trolibusz).
> Fényezo és Asztalos Miivezet6ség feladatai:

1. Kiils6 ¢és bels6 alkatrészek, fodarabok, jarmiivek fényezése. Kiilonbozd festési

munkak, alvazvédelem, jarmiivek kiilsé feliratozasa.
2. Szerelések kozben keletkezett sériilések javitasa, 6sszejavitasok.
3. Muanyag ¢és textilbakelit alkatrészek szabasa, ragasztasa, furdsa stb.
4. Karpitosmunkék, béralkatrészek gyartasa.
5. Kiilonbozd famunkak, fa alkatrészek gyartasa.

6. Jarmivek jarofeliileteinek padldzésa, csuszdsmentes teritése, ragasztasa, javitasa,

tisztitasa.

7. Ablakok beépitése, antigraffiti folidzas, hdszigetelés, dekorit lemezek szabdsa,

beépitése.
Fédarabjavité Uzem feladatai:

1. Vonalas, egyedi termelési program végrehajtasa.

2. Villamos és HEV, Metro vasuti személyszallito és teherjarmiivek kerékparjainak,
forgbvazainak javitasa, ezekhez abroncsok gyartdsa. Villamos jarmiivontaté motorok

¢€s egyéb egyendramu motorok javitasa.

3. Onellendrzések, mérési bizonylatok készitése, ataddsa a sajat, illetve a BKV Zrt.

mindségi ellendreinek.
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Szakmai részvétel a fodarabok allapotfelmérésénél.
Kiils6 partnerek igényeinek kivitelezése, miiszaki részvétel az arajanlat készitésében.

Egyedi termelési programban meghatirozott igények napi, heti egyeztetése a

megrendeldvel.

Termelési folyamatok nyomon kovetése, értékelése és adminisztralasa.
Vonatkozo torvényi, jogszabalyi és egyéb eldirasok betartasa.
Motorjavito és Miiszerész Miivezetoség feladatai:

Vontatomotorok,  forgorészek,  ajtomotorok,  ajtohajtomiivek,  kismotorok,
1épcsémozgatd motorok, épiiletgépészeti berendezések ¢és egyéb gépek valtakozo

aramu motorjainak javitasa.

Vontatomotorok kefetartdinak javitasa.

Sinfékek, Schontok, Satok,Umformerek tekercseinek javitasa, gyartasa.
Tekercselemek gyartasa, impregnalasa. Tekercsek, forgorészek javitasa.

Elektromos késziilékek, teté ellendllasok, T5CS5 ajtovezérlé keretek, EMS

kontaktorok, csatlasok, ajtonyitod panelek javitasa.

Vezetd miiszerasztalok javitdsa, gyartasa.

TW 6000 Iépcs6 bontasa, dsszeallitasa, jarmiivon torténd beallitasa, dtadasa.
Erds, gyengearamu kabelkotegek gyartasa.

T5CS5 aramszedd hajtas kisjavitasa.

Kerékpar- és Forgovazjavito Miivezetoség feladatai:

Villamos, MILLFAV, HEV, METRO, MAV forgovazak javitasa.

Kiilonféle sinfékek javitasa.

Fogaskerekdi, libegd kerékparjainak, javitasa,abroncsok gyartasa.
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4. Metr6 kerékparok monoblokkjainak illesztése, fogaskerék, csapagyak kerékvazak

felsajtolasa.
5. Fbédarabok, nagyobb alkatrészek mosasa, tisztitasa.
6. Forgovazakon 1évO gyenge, erdsaramu kabelkotegek gyartasa.
7. Villamos alkatrészek gyartasa, javitasa.

8. Villamos, MILLFAV, MAV, HEV hajtémiiveinek kerékparjainak javitasa, abroncsok

gyartasa.
9. METRO abroncs, erdei kisvasut kerékpar abroncsainak gyartasa.
» Alkatrészgyarto Miivezetoség feladatai:

1. Kilonféle alkatrészek gyartasa, hokezelése, javitasa forgdvazak, kerékparok,

vontatomotorok javitasahoz, illetve kotottpalyas €s gumikerekes jarmiivek javitasdhoz.
2. Kiilonféle aramszeddk, vondkésziilékek, villamos jarmiivek ajtoinak javitasa.
3. Villamos hossztartok, kerékvazak, csdtengelyek, felhegesztése, készre munkalasa.
4. Kiilonféle acélszerkezetek gyartasa, gépi forgacsolasa.
> Kitérégyarto Onallo Miivezetoség feladatai:
1. Kiilonféle kitérdk, atszelések, dilatdciok gyartasa.
2. Kiilonféle sinek hajlitasa (hidegen).
3. Valtoészekrények, csucssinek gyartasa.

4. Tervezéstél kezdddden a technoldgiai folyamatok leirdsa, a gyartasi fazisok

ellenOrzése.

5. Piackutatas a Kereskedelmi Osztéllyal egyiittmiikodve.
Termeléskoordinaciés és Uzemgazdasagi Osztaly feladatai:
1. Termelés tervezés és lizemgazdasagi elemzés

15



2. QGyartas elokészités
3. A vevdi és gyartasi rendelések termelési tervhez illeszkedd aktualizalasa
4. A human kapacitasokkal kapcsolatos iizemi adminisztracios feladatok ellatasa

5. Informatikai megoldéasok kidolgozasa

6. Raktarozas ¢és anyagellatds: a raktar zavartalan milkodtetése. Termékek atvétele
fuvarokmanyok alapjan. Anyagok, alkatrészek, részegységek eldirds szerinti
raktarozasa, nyilvantartasa, bizonylatoldsa. Készletek feliilvizsgalata. Leltarozas,
selejtezés. Negyedéves dnrovancs elvégzése. Komissiozas. Raktar tisztitasa. Tarolési,
valamint munka-, tliz-, és vagyonvédelmi eléirasok betartasa.

7. Szerszam, kisgép, védoeszkoz, védoruha ellatds: raktarozés, nyilvantartds, kiadas
személyes haszndlatra. Szerszam/véddeszkdz cseréje, selejtezés eldkészitése,
leltarozas. Onrovancs végrehajtasa a készletek egyeztetése.

Szakmunkadsképzo Csoport feladatai:

1. A szakmunkas tanulok gyakorlati képzésének irdnyitasa, szervezése és ellendrzése.
Az oktatas targyi, technikai és személyi feltételeinek (pl. munka- ¢és tlizvédelem)

biztositasa. Gondoskodas a tanulok szakmai munkaellatasarol.

2. A tanulok havi gyakorlati érdemjegyeinek ¢és hianyzasainak adminisztracidja.
A tanulmanyi ¢és termelési eredmények Osszegzése félévkor ¢és ¢év végén.

Szakmunkasvizsgak lebonyolitasa.

3. Kapcsolattartds és koordinaci6 a BKV Zrt. Oktatdsi Osztalyadval és a tanulok
szakiskolaival. Oktatok részvétele a szakiskolak sziiloi-, nevelGtestiileti értekezletein,

az osztalyozo konferencidkon, tanévnyitokon €s tanévzarokon.
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Miiszaki és Termelés Elokészitési Foosztaly

Miiszaki és Termelés
Elokészitési Féosztaly,

Uﬂzcmfcnntartési
Onallé Csoport

Minéségellendrzési

Technolégiai Osztaly Kereskedelmi Csoport] Fejlesztési Osztaly Onalls Csoport

Miiszaki és termelés el6készitési foosztalyvezeto feladatai:

1.

Tevékeny részvétel a vallalat irdnyitdsaban, sziikség szerint az {igyvezetd

helyettesitése.

Részvétel az Uzleti Terv, a szerzddések eldkészitésében, termelési tervek és
programok készitésében a gazdalkodasi és a termelési fOosztalyvezetdvel

egylttmiikodve.

A Kft. vevoi szerzOdéseinek elOkészitése, a miiszaki tartalom Osszeallitasa, az
optimalis szerzddés feltételeinek kidolgozasa ¢€s kapcsolattartds az érintett

szervezetekkel.

A Kft. miiszaki tevékenység dokumentalasa, rajz, technologiak, szabvany biztositasa,

illetve id6-anyag normativak készitése, biztositasa és betartdsanak ellendrzése.

A termelési folyamat el6készitése és figyelemmel kisérése, a miiszaki feliigyelet és a
mindség-ellendrzés biztositasa, a vevovel vald kapcsolattartds — garancialis ligyintézés
iranyitasa.

A technoldgiai- és tlizemfejlesztési tevékenység tervezése, a fejlesztési stratégia

kidolgozasa, valamint a beruhdzasi tevékenység iranyitasa.

A vezetése ala tartozd osztaly és 0nalldo csoportok tevékenységének iranyitasa,
szervezése, ellendrzése. Javaslatok megfogalmazdsa a szervezet fejlesztésére, a

dolgozok kinevezésére, athelyezésére, bérbesoroldsara és jutalmazasara.

Uzemfenntartassal kapcsolatos feladatok iranyitdsa, ellendrzése. Karbantartasi

munkak iitemezése. Intézkedés a rendkiviili helyzetek megoldasara.
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9. Gépek, berendezések, emeldk vizsgalatdval kapcsolatos adminisztracio vezetésének
iranyitasa.

10. A kereskedelmi és informatikai tevékenység feliigyelete és iranyitasa.

Uzemfenntartasi Onalléo Csoport feladatai:

1. Uzemfenntartasi feladatok tervezése és koordinalasa. Javaslattétel és véleményezés az

iizemfejlesztésre (elokészitd fazisban), illetve kivitelezés.
2. TMK feladatok ellatésa.
3. Gondnoksagi feladatok ellatasa.

4. Az tlzemeltetéshez sziikséges anyag-, és alkatrész igény felmérése, tervezése,

vételezése. Az elkésziilt javitasi, karbantartdsi munkak atvétele, ellendrzése.

5. Nyilvantartds készitése a Iétesitményekrdl, gépi berendezésekrdl a ciklikus

karbantartas litemezésére €és végrehajtasara.
Technologiai Osztaly feladatai:

1. Részvétel az Uzleti Terv, a szerzédések eldkészitésében, termelési tervek és
programok keészitésében, egylittmiilkddve a Termelési Foosztallyal ¢s a Gazdalkodasi

Foosztallyal.
2. A Kft. szabvany taranak kezelése, nyilvantartasa, j szabvanyok beszerzése.

3. Gyartasi rajzok, vazlatok, gyartasi és javitasi technologiak, miivelettervek készitése.
Anyag normativdk, 1id6normdk meghatarozdsa, nyilvantartisa. A normak
alkalmazasanak feliigyelete, normapanaszok kivizsgalasa, rendezése, karbantartasa.

Atvételi és eljarasi utasitasok kidolgozasa. Dokumentacios tar kezelése.

4. Torzsadatok Iétrehozasa, karbantartdsa, Qyartasi, javitdsi rendelések kiadésa,
munkakezdések és zardsok bizonylati kezelése, szolgaltatasi igények feladasa az SAP
rendszerben. Termelési folyamat bizonylati kezelése, feliigyelete. Vevoi rendelések

nyitasa, vevoszamlak elokészitése, vevoi rendelések zarasa.
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5. Gyarto eszkozok, késziilékek tervezése. Technoldgiai fejlesztések végrehajtasa.

6. Uj gyartmanyok fogadasa, adapticios munkak elvégzése. Kozremiikodés jarmii és
foédarab konstrukcios probléméak megoldasdban. A szokdsos javitasi tevékenységtol

eltérd, kiemelt javitasi feladatok koordinaciojanak biztositasa, konfliktusok kezelése.
7. Garancialis ligyekkel kapcsolatos miiszaki intézkedések megtétele.
8. A tevékenységeket segitd folyamatrendszerek kidolgozasa.

9. A gépek és iizemi berendezések iizemeltetési utasitasanak elkészitéséhez technologiai

adatszolgaltatas, abban valo kozremiikodés.

10. Allapotfelvételek (jarmiivek, fédarabok, alkatrészek esetében). Egyeztetések a
megrendelével. Az allapotfelvétel alapjan a megrendelékben a munkaorakra és az
anyagokra vonatkoz6 mddositasok elvégzése az SAP rendszerben. Villamos jarmiivek
litemezett javitasahoz, a mindségiranyitasi rendszerben el6irt "Jarmikisérd lap"-ok

elkészitése.
Fejlesztési Osztaly feladatai:

1. A Kift. Fejlesztési Programjaban meghatarozott célok koordinalasa, segitése,

megvaldsitasa.

2. A Kft. tevékenységének ismeretében az egyes munkafolyamatok hatékonysaganak
javitasa érdekében a fejlesztési lehetdségek vizsgalata, a sziikséges intézkedésekre
vonatkoz6 javaslatok megtétele, a dontést kovetden a megvalosulas figyelemmel

kisérése.

3. Beruhazasi tervek oOsszeallitasa. A Kft. beruhazasainak elOkészitése, ilizemeltetoi
kozremiikodés a végrehajtasaban, {izembehelyezésben, befejezetlen beruhazasok

nyilvantartasa.

4. Kozremiikddés a beruhazasokat érint6 kozbeszerzési eljarasokban.
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Mindségellenérzési Onallo Csoport feladatai:

1.

A  mindségiranyitasi rendszerrel egyiittmiikddve, a gyartaskézi ¢és végatvételi
ellenérzések elvégzése, az eldirt bizonylatok elkészitése, atadasa (jarmiivek, motorok,
kerékparok, forgbévazak, valamint az alkatrészgyartasbol €s javitasbol szarmazo belsd

eléallitasu termékek vonatkozasaban).

Garancialis, reklamacids tligyek intézése.

Idegenaru atvétele, kozremlikodés a hibas termékek garanciajanak érvényesitésében.
Roncsolasmentes anyagvizsgalatok végzése.

A hibastatisztikdk elemzése alapjan okfeltar6 vizsgéalatok végzése, a sziikséges
valtoztatdsok,  pontositasok  végrehajtdsanak  kezdeményezése a  javitasi

technoldgidkban, javaslattétel a feltart munkavégzési hidnyossdgok megsziintetésére.

Kereskedelmi Csoport:

1.

Piackutatas, potencialis belfoldi ¢és kilfoldi vevok ¢és szallitok felkutatasa,
partnerkapcsolatok kialakitasa ¢€s személyes 4apolasa. Palyazati, ajanlattételi
lehetdségek figyelése és felkutatasa.

Megéllapodasok, szerz6dések megkotésének elokészitése, egyeztetések (arak, miiszaki
kérdések) a megrendeldkkel és szallitokkal. Az elektronikus Szerzodéstar naprakész
vezetése. A szerzddések végrehajtasanak figyelemmel kisérése, szallitokkal
kapcsolatos reklamacios tigyintézés. Egyedi, kizarolagos képviseleti, értékesitési
megallapodasok eldkészitése.

A beszerzési és versenyeztetési eljarasok teljes korli koordinalasa, a kdzbeszerzési €s
versenyeztetési szerzodések megkotésének elokészitése, szerzodéskotés koordinalasa.

Ertékesitési tervek Osszeallitasa, elfekvd készletek, alkatrészek —értékesitése,
feleslegessé valt €s selejtezett targyi eszkozok értékesitése, egyeb értékesités (pl.
hulladék).

Marketingstratégia kialakitdsa és marketingterv készitése, marketingtevékenység
veégzése. A Kft. Vallalati Tarsadalmi Feleldsségvallalasanak (CSR) megvalositasa.
Belsd ¢és kiils6 kommunikacid segitése és fejlesztése: vallalati kiadvanyok (hirlevél,
bemutatok, brosurdk, cikkek, sajtdanyagok, kozosségi média) és honlap naprakészen
tartasa.

Kiemelt projektek koordinaldsa, munkafolyamatok Osszefogésa, projektmenedzsment
feladatok elvégzése.
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